Regulamin przeprowadzenia Konkursów Przedmiotowych 

w Zespole Szkół w Świętoniowej

1. Za organizację i przeprowadzenie etapu szkolnego każdego z konkursów odpowiada dyrektor szkoły. Szczegółowe zasady przebiegu  konkursów określa Regulamin organizacji konkursów , do którego odnoszą się załączniki.
2. Zadaniem dyrektora w zakresie organizacji etapu szkolnego każdego z konkursów jest: 

1) zapoznanie nauczycieli, uczniów i rodziców z Regulaminem organizacji konkursów,

2) zgłoszenie szkoły do udziału w konkursach w  określonym terminie poprzez:

· zalogowanie się w Internetowym Systemie Obsługi Konkursów (ISOK),

· potwierdzenie w ISOK chęci uczestnictwa szkoły w konkursach,

· podanie w ISOK przewidywanej liczby uczestników poszczególnych konkursów (szczegółowy opis powyższych czynności znajduje się w Instrukcji obsługi informatycznej konkursów ),

3) powołanie szkolnego zespołu konkursowego przeprowadzającego etap szkolny konkursów i wyznaczenie przewodniczącego tego zespołu – ilość nauczycieli pracujących w zespole musi zapewnić prawidłowy przebieg konkursu (co najmniej dwóch nauczycieli w jednej sali),
a) szkolny zespół konkursowy zostaje powołany Zarządzeniem Dyrektora co najmniej dwa dni przed datą konkursu
4) pozyskanie drogą internetową, z witryny Kuratorium Oświaty w Rzeszowie – www.ko.rzeszow.pl , materiałów konkursowych, w tym:

· Regulaminu organizacji konkursów,

· zadań konkursowych,

· klucza odpowiedzi do zadań.

5) powielenie zadań dla każdego uczestnika konkursu,

6) zapewnienie prawidłowego przebiegu konkursów zgodnie z zasadami wymienionymi w § 3 Regulaminu organizacji konkursów,

7) bieżące aktualizowanie w ISOK informacji o liczbie uczestników poszczególnych konkursów,

8) kontrolowanie w ISOK poprawności zamieszczanych danych o szkole i uczniach,

9) zagwarantowanie przestrzegania tajemnicy służbowej – w szczególności nie ujawnianie osobom postronnym klucza dostępu do ISOK,

10) zagwarantowanie bezstronności i terminowości rozpatrywania przez szkolną komisję konkursową odwołań złożonych przez ucznia lub jego rodziców/prawnych opiekunów od wyniku konkursu – odwołania muszą być rozpatrzone w ciągu 3 dni od dnia konkursu,

11) gromadzenie i przechowywanie do końca roku szkolnego dokumentacji konkursowej zawierającej:

a) listy uczniów zgłoszonych do konkursów,

b) powołania nauczycieli do pracy w zespole szkolnym i ich oświadczenia                       o przestrzeganiu tajemnicy i bezstronności –
c) konkursowe prace uczniów,

d) protokoły pokonkursowe,

e) dokumentację dotyczącą odwołań, o których mowa w pkt. 10.

3. Na tydzień przed terminem danego konkursu nauczyciele przekazują dyrektorowi szkoły imienne listy uczniów, którzy będą brali udział w eliminacjach szkolnych.

4. W eliminacjach szkolnych, w charakterze obserwatora, może brać udział wizytator wyznaczony przez Podkarpackiego Kuratora Oświaty.

5. Konkursy etapu szkolnego rozpoczynają się o godz. 10:00 oraz 11.00. Na wykonanie zadań konkursowych, po odliczeniu czasu na czynności organizacyjne, uczeń ma 60 min. 

6. Szkolny zespół dokonuje sprawdzenia i oceny punktowej prac uczniów wg klucza odpowiedzi. Każda praca powinna być sprawdzona, oceniona i czytelnie podpisana przez sprawdzającego – członka szkolnego zespołu.

7. Zespół sporządza protokół z etapu szkolnego 

8. Dyrektor w terminie do czterech dni po konkursie, na podstawie protokołu pokonkursowego oraz decyzji w sprawie odwołań, sporządzonych przez szkolny zespół konkursowy, przekazuje za pomocą ISOK do Kuratorium Oświaty .

Kwalifikacji uczestników do etapu rejonowego dokonuje WKK w oparciu o informacje przekazane przez dyrektorów szkół w terminie 14 dni od dnia konkursu.

9. Opiekunem ucznia jest nauczyciel uczący go w danej klasie 
10. Pracy ucznia są kodowane, kody wpisywane są na arkuszu według klucza: S/ pierwsza litera przedmiotu/01…,np.. SP/JP/02 dla szkoły podstawowej i G/pierwsza litera przedmiotu/01 np. G/ M/02, itd. –dla gimnazjów  . Ten sam klucz z przypisanymi nazwiskami  jest przechowywany u dyrektora  

